
Tuomarien tuomaripalkkioiden ja matkakorvausten 
kirjaus netvisoriin 
 

1. Kirjaudu netvisoriin ja valitse yläpalkista  Työaika -> Työajan kirjaus 
2. Valitse vasemmalta ylhäältä tuomari kenelle syötät tuomaroinnin ja paina VAIHDA 

 
3. Valitse oikealta kalenterista päivä jolloin peli oli 
4. Viikko jolloin valitsemasi päivä on tulee näkyviin 
5. Paina + merkkiä sen päivän osalta jolloin peli oli 

 
6. Ensimmäisenä valitsi vasemmalta lähtien kirjauslaji eli mikä sarja ja mikä tuomari. 

(listassa on kaikki sarjat ja kaikki tuomarit) 

 
7. Seuraavana on tunnit eli pelien määrä (1 PELI=1 TUNTI). Jos kyseessä on turnaus ja 

tuomari on ollut monessa pelissä saman päivän aikana kirjoitetaan tähän samalla 
tavoin pelien lukumäärä. 

8. Seuraavana tulee selite, johon ei lähtökohtaisesti tarvitse kirjoittaa mitään. (Jos 
erityistä huomioitavaa tähän voi kirjata) 



9. Asiakas kohtaan ei kirjoiteta mitään  
10. Kustannuspaikka kohdassa kirjoitat joukkueesi kustannuspaikan 
11. Tilaksi valitset kuitattu. Näkymä tässä vaiheessa 

 
 
 

12. Tämän jälkeen kirjataan matkakorvaukset eli painat saman päivän kohdalta punaisen 
rastin yläpuolella olevaa vihreää + nappia 

13. Valitset kirjauslaji listasta sopivan matkalipun (ne näkyvät heti sarjojen alapuolella 
listassa ks. Kohta 6) 

14. Tunnit kohtaan kirjoitetaan matkalippujen kappalemäärä eli käytännössä aina 
(TULOLIPPU+PALUULIPPU=2 TUNTIA). Tuomari saa matkakorvauksen, vaikka olisi 
esim tullut vanhemman kyydillä. 

15. Jos on epäselvää, mikä matkalippu tuomarille pitäisi maksaa niin tuomaritaulukosta 
näkee tuomarin ikäluokan: A (aikuinen) aikuisten lippu ja F-C-ikäisille kuuluu lasten 
lippu. Lähtökohtaisesti maksetaan BC-lippu, jos muuta ei ole ilmoitettu. 

16. Selitteeseen ei mitään 
17. Asiakkaaseen ei mitään 
18. Kustannuspaikkaan kirjoitetaan oman joukkueen kustannuspaikka 
19. Tilaksi taas kuitattu 
20. Nyt on kirjattu yhden tuomarin osalta yhden pelin tuomarikorvaus+matkakorvaus 

 
21. Lopuksi muista painaa TALLENNA vasemmalta alhaalta vihreästä napista! Näkymä 

muuttuu tällaiseksi. 



 
22. Voit muokata kirjauksiasi painamalla kynän ja lehtiön kuvaa + merkkien välissä 
23. Kirjauksen poistaminen tapahtuu punaisesta ruksista 
24. Jos tilana on hyväksytty tai maksettu et saa enää tehdä korjauksia kirjauksiisi. 

Palkkiot maksetaan lähtökohtaisesti noin 2 viikon välein kuun puolessa välissä ja 
kuun lopussa 

 
 

Poikkeustapaus: Tuomari saa kilometrikorvaukset 
Tässä tapauksessa toimit muuten samalla tavalla kuin kohdissa 1-11, mutta selitteeseen 
kirjoitat monestako kilometrista korvauksia maksetaan. (Esim. kilometrikorvaukset 40km) 
Kilometrikorvauksen määrä on 17cent/km. Tämän jälkeen tallenna alhaalta vihreästä 
napista.  
 
Poikkeustapaus: Tuomari ei näy netvisorissa 
Jos Espoon pesiksen tuomari yhteys minuun sähköpostilla ja pyrin saamaan hänet sinne 
näkyviin. 
Jos muualta kuin Espoon pesiksestä, voitte ilmoittaa hänelle, että lähettää sähköpostiini 
tiedot. Tarvitsen nimen, hetun, puhelinnumeron, sähköpostin, osoitteen, tuomaripalkkion 
määrä, matkakorvaukset, tilinumeron sekä verokortin. Linkki tuomaripalkkiolomakkeeseen 
muille kuin seuran tuomareille.  
https://www.pesis.fi/wp-content/uploads/2020/06/Tuomaripalkkiolasku.pdf 
 
 
 

Oman kustannuspaikan kirjauksien tarkastaminen 
1. Kirjaudu netvisoriin ja valitse yläpalkista Työaika -> Työaikaraportit 
2. Valitse raportin muodoksi päiväerittely 
3. Jaksoksi haluamasi ajanjakson 
4. Palkkamalli, palkansaaja, tila, hierarkia ja kirjauslaji jätä niin miten automaattisesti 

tulee 
5. Laskentakohteeksi valitset oman kustannuspaikkasi.  
6. Eli tässä vaiheessa näkymä olisi tämänkaltainen riippuen haluamastasi ajanjaksosta 

ja kustannuspaikasta 

https://www.pesis.fi/wp-content/uploads/2020/06/Tuomaripalkkiolasku.pdf


 
7. Tämän jälkeen paina näytä raportti 

 
8. Tekemämme esimerkin raportti näyttäisi siis tältä. Eli näet päivittäin kaikki kirjaukset, 

mitä olet tehnyt 
9. Jos huomaat virheen voit kohdassa 21 ja 22 mainituilla tavoilla muokata työajan 

kirjauksia 
10. Jos tilana on hyväksytty tai maksettu et voi enää muuttaa kirjauksia vaan silloin 

yhteys minuun 
 
 
Espoon pesis kirjanpitäjä 
Tuuli Kivimaa 
talous@espoonpesis.fi 
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Liiton tuomaripalkkiolomake 
https://www.pesis.fi/wp-content/uploads/2020/06/Tuomaripalkkiolasku.pdf 
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