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Henkildiden rekisteréiminen Suomisportiin

Jos seura ostaa jdsenilleen lisenssit/passit, niin henkiliden tietojen tuomiseen
Suomisportiin on kaksi eri tapaa:

1. (Suositeltu) Jokainen henkilo kay itse rekisterditymassa Suomisportiin ostamatta
lisenssid/passia ja toimittaa Sportti-ID:nsa seuralle. Nain seuran ei tarvitse kerata taysia
henkilotietoja. Lisenssin / passin ostoon riittaa rekisteroityneen henkilon Sportti-ID ja
sukunimi.

* Alaikaisten kohdalla huoltaja rekisteroityy ensin Suomisportiin ja lisaa huolettavan profiilinsa alle

* Molemmille tulee oma henkilokohtainen Sportti-ID

* Huollettava pitaa lisata huoltajan profiiliin, koska alaikdinen ei voi ostaa itselleen vakuutusta
jarjestelmassa

2. Seura keraa kaikkien taydet henkil6tiedot ja alaikaisten huoltajien yhteystiedot ja
rekisteroi henkilot heidan puolestaan lisenssin / passin oston yhteydessa yksi kerrallaan
tai kayttamalla Suomisportin nippuoston Excel-pohjaa.

e Alle 13-vuotiaan rekisterointi on mahdollista seurakayttajalle ainoastaan Excel-pohjaa kayttamalla



Lisenssien / passien nippuostaminen

* Mene osoitteeseen
www.suomisport.fi

e Kirjaudu sisaan
organisaatiokayttajana ja siirry
seuran sivulle

e Seuran sivulle paaset oman tilisi
etusivulta oikeasta ylakulmasta
nimesi vieresta (kolme viivaa)

* Aloittaaksesi klikkaa seurasivun
ylalaidasta Toiminta ja Ostaminen
liikkujille tai Toiminnan
tyokaluista Ostaminen liikkujille
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http://www.suomisport.fi/

* Valitse seuraavaksi Ostamaan

 Jos olet monilajiseurassa koko
emoseuran paakayttaja, valitse
ensin oikea jaosto ja sitten valitse
Ostamaan

Ostaminen liikkujille

TOIMINNOT

Ostamaan

Osta liikkujalle

Ostoskori

Ostoskori seuran ostoille




 Valitse Lisenssejd/pelipasseja liikkujille

* Sen jalkeen kirjoita laji (pesapallo tai baseball) hakuun ja valitse jarjestelman ehdottoma oikea aji

Mita olet ostamassa?

Valitse alta, mita haluat ostaa. Osa vakuutuksista myydaan vain lisenssin/pelipassin
yhteydessa.

Jasenyyksia liikkujille

Lisensseja/pelipasseja liikkujille

Vakuutuksia liikkujille

Lisensseja/pelipasseja siis! Mika laji
saisi olla?

Ensisijainen laji johon olet hankkimassa lisensseja/pelipasseja seuran liikkujille.

Ennen kuin menemme taman pidemmalle, on sinun hyva tietaa etta jos liikkujilla joille olet ostamassa
lisenssia/pelipassia ei viela ole Suomisport-tilia, tulee sinulla olla naiden liikkujien nimi-, yhteys- ja
osoitetiedot seka henkil6tunnus Suomisportiin lisaamista varten.

ENSISIJAINEN LAJINI ON

Pesapallo

Pesapallo

Suomen Pesapalloliitto




* Pesapalloliiton lisenssit ja passit Valitaanpa seuraavaksi sopiva vakuutus
tai lisenssi seurasi liikkkujien tarpeisiin.,

listautuvat sivulle

MUUT LISENSSIT
* Valitse kaikille nipun liikkujille oikea

lisenssi tai passi B-lisenssi

1.1.201% 1T7-vuotiaar ja nusremman

21 €

* Huomioi lisenssien ikarajat

Lis=nssi vasti vakuutuks=n

Heti -31.12. 20159
1.1.2007-1.1 2079 synrynaiile likkujilla
* Yhteen nippuun voit koota liikkujat,
joilla on SAMAT valinnat lisenssin ja e e e 12 12 o e
vakuutuksen suhteen Lisenssi vaatii vakuutuksen

31122000 ja aemmin syntyneille likkujille

A-lisenssi 30 €

Heti -31.12.2019




Tarvitsevatko liikkujat vakuutuksen?

. . . .. .. Valitzamas laji ja ksans:i vaativat valoutukson Vabtsa likkujile sopiva vakuwtues nyt tal kanro
* Valitse kaikille nipun liikkujille meille era ne jc hankkinee: selasen muualia.

vakuutusturva. Tai jata vakuutus

valitsematta. B1-vakuutus 19 €

113019 1 217 ~nuobsat.
HELl -31,12. k019

* Yhteen nippuun voit koota
lilkkujat, joilla on SAMAT valinnat
lisenssin ja vakuutuksen suhteen B2-vakuutus

0P Waloanus Oy Taysl tuoteselnste  Vakuutusehdot

19€

Hex -31.12.2015

LL20%F 11 wediidat |4 nsoremmest. BZ-Valuutus - Spominurvasia & ok
OIMAYVETIUUTE (& 58 08 (5 @mpaes mEinituisss TIETI s VD Imasss mpos millen
A RIRLOje Al A is urfsilulaenia,

* Huom! Pesispassi ei ole
1 H H OF W aoammns

ostettavissa ilman Sporttiturva- o Tays UDTESEI0Ste  VaKUUTUSENDOT

vakuutusta

Lilkkujat ovat jo hankkineet
vakuutuksen muualta.

Kpsymme riedor vakuurusyhoidistd ja -numeraista mydbemmissd valheeosa,




Valitse milla tavalla haluat lisata liikkujia nippuun

Rekisteroityneita henkiloita voi lisata yksitellen
hakemalla heita Suomisportista sukunimella ja Sportti-
ID:11a klikkaamalla Hae liikkuja Suomisportista téysilld
tiedoilla

Voit rekisterdida oston yhteydessa uuden yksittaisen
liikkujan klikkaamalla Luo uusi liikkuja

HUOM! Alle 13-vuotiaan seurakayttaja voi rekisterdida
vain kayttamalla taysien tietojen Excel-pohjaa

HUOM! Lisattaessa henkiloa, joka ei ole viela
rekisteroitynyt Suomisportiin, valttamattomia tietoja
ovat:

* Etu- ja sukunimi, henkilétunnus

* Postiosoite

* Matkapuhelinnumero ja sahkdpostiosoite (mikali liikkuja
on lapsi, jolla ei ole omaa puhelinnumeroa tai
sahkdpostiosoitetta, tarvitaan lapsen aikuisen huoltajan
tiedot)

* Excelissa kaikkien alaikaisten kohdalla tulee antaa myos
huoltajan nimi ja yhteystiedot

* Liikkujan / huoltajan sahkopostiin ldhtee ilmoitus henkilon
tietojen lisaamisesta palveluun

EXCEL-OHJEET -

Etsi tai luo liikkujia Valitut liikkujat

Etsi liikkujia seurasta Testiseura

Eiko liikkujalla ole viela Suomisport-tilia tai etké I6yda hanta seurasi likkujalistasta? Olethan varma?
1

hakea muita Suomisport liikkujia taysilla tiedoilla tai voit kutsua uuden
likkujan tayttamalla hanesta muutamia tietoja.

Tassa tapauksessa voit

Hae liikkuja Suomisportista taysilla tiedoilla

Luo uust liikkuja

Tuo uusia liikkujia Excelista




Voit lisata henkil6ita nippuun tuomalla Excel-tiedoston
jarjestelmaan seuraavasti:

Klikkaa Tuo uusia liikkujia Excelisté

Jos henkilot ovat jo rekisterdityneet Suomisportiin, klikkaa
Haluan tuoda liikkujia Sportti-ID:n avulla. Excelissa tulee
olla sarakkeet Sportti-ID ja sukunimi

Jos henkilot eivat ole viela rekisteroityneet Suomisportiin,
voit tehda rekisterdinnin heidan puolestaan tuomalla
Excel-tiedoston henkildiden taysilla tiedoilla

Excelin valilehdilta |6ytyy ohjeet Excelin tayttéon

Jos seura maksaa useita nippuja ostoskorista kerralla,
varmistakaa, etta eri nipuissa ei ole samoja henkil6ita. Muuten
henkilolle tulee tuplalisenssi!

Alaikdisten kohdalla tulee antaa huoltajan nimi ja yhteystiedot

Jos lapsella ei ole omaa puhelinnumeroa tai sahkopostia, jata
tyhjaksi. Al3 laita lapselle huoltajan puhelinnumeroa tai
sahkopostia.

Alle 13-vuotiaita voi rekisterdida vain Excelilla

Liikkujan / huoltajan sahkopostiin lahtee ilmoitus henkilén
tietojen lisddamisesta palveluun

Olet tuomassa liikkujia Excel-
tiedoston avulla

Taman toiminnon avulla voit tuoda liikkujia nippuun Excel-tiedostosta.
Sydtettdva Excel tulee olla .xlsx-muodossa ja rakenteeltaan esimerkkipohjan
mukainen. Mikali tuonnissa on virheitd, korjaa osoitetut kentat Excelista ja
tuo tiedosto uudelleen.

Sportti-ID:n ja sukunimen avulla voit tucda nippuun vain jo Suomisportissa
olevia lilkkujia. Lataa itsellesi Excel-pohja, johon voit lisata liikkujien
sukunimet ja Sportti-1D:t

Taysien tietojen avulla voit tuoda litkkujia, jotka eivat vield ole Suomisportissa
ja myos olemassaolevia litkkujia. Lataa itsellesi Excel-pohja, johon voit lisdt3
litkkujien tiydet tiedot

Valitse, haluatko tuoda lilkkujia Sportti-ID:11a vai taysilla tiedoilla.

Haluan tuoda liikkujia Sportti-ID:n avulla

EEUTELRULEG ERNUCUTER EVEERED LIIET
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Kun liikkujat on valittu nippuun klikkaa Liikkujat valittu,
eteenpdin

Klikkaa Maksa seuran tiedoilla ja valitse maksutapa
(verkkopankki tai maksukortti) tai lisda nippulasku seuran
ostoskoriin, josta esim. rahastonhoitaja voi sen kayda
maksamassa (rahastonhoitajalla tulee olla myos
seurakayttdjaoikeudet seuraan)

Kuitit: Kun seura siirtyy maksamaan lisensseja jne., pitaa
seurakayttajan valita maksavansa seuran tiedoilla, jolloin
ostojen maksutiedot kertyvat seuran Tilaukset-sivulle

Seuran tiedoilla maksettaessa seuran osoitetiedot tulee olla
paivitettyna myos toiminnan/jaoston tasolle

- Seuran etusivu > Katso tarkemmat tiedot >
Klikkaa Jaosto tai Toimina > Paivita talle tasolle osoite

Tilaukset sivulle paasee seuran etusivulta kohdasta Toiminnan
tyokalut > Ostamaan liikkujille > Tilaukset

Kun nippuun kootut tuotteet on maksettu, lisenssi / passi ndakyy
liikkujan profiilissa

Seuran alle ostetut lisenssit / passit voi tarkistaa seuran
etusivulta klikkaamalla Raportit > Liikkujat

Kerrataanpa viela valintasi...

Ensisijainen laji johon hankit lisenssia/pelipassia

Pesapallo

Lisenssin/pelipassin myy Suomen Pesépalloliitto

Valitsemasi lisenssi/pelipassi

1 x Pesiksen testilisenssi f

Lisenssiseurasi on

Seura X

Valitsemasi vakuutus on

1 x Muu vakuutus t

Maksa omilla
tiedoilla

I Maksa seuran | Lisda seuran
| tiedoilla I ostoskoriin




