ONNISTUNEET TURNAUSJARJESTELYT HARRASTEPESIKSESSA

KOTITURNAUKSEN JARJESTAMINEN

Turnauksen jarjestamiseen liittyy erilaisia tehtdvid, joiden hoitamiseen on hyva perustaa oma tyéryhma.
Varsinkin isomman turnauksen jarjestamiseen on turnausjohtajan hyva huomioida, etta itse ei ehdi tehda
eika pysty tekemaan kaikkea. Siksi on hyva nimeta vastuuhenkil6t eri tehtaviin. Tehtavaan valittu henkild
toimii turnausryhman johtajana ja vastaa, etta kaikki olennaiset asiat tulevat huomioonotetuiksi ja
hoidetuiksi. Turnausta varten kannattaa laatia oma toimintasuunnitelma ja budjetti. Turnauksen
onnistumisen edellytys on hyvin suunniteltu toiminta ja tarvittaessa laaja tyonjako.

Turnausta jarjestavassa tiimissa kannattaa olla nimettyna esimerkiksi
e pelivastaava — hoitaa otteluohjelman
e kenttavastaava — hoitaa kentat
e tuomarivastaava — vastaa tuomareista
e kioskivastaava — hoitaa kioskitoiminnan
e ruokailuvastaava — jarjestaa ruokailun
e tiedotusvastaava — laatii tiedotteet ja hoitaa tulospalvelun
e palkintovastaava — huolehtii palkintoasiat
e ohjelmavastaava — vastaa mahdollisesta oheisohjelmasta

Turnauksen aikana on oheisohjelmien avulla erinomainen mahdollisuus edistaa harrastepesiksen ja seuran
toimintaa. Voitte viestittaa teille tarkeista asioista ymparistolle kutsumalla paikan paalle vieraita
katsomaan, kuuntelemaan ja tutustumaan toimintaanne. Omat yhteistydkumppanit ja tukijat kannattaa
muistaa turnauksen oheisohjelmaa suunniteltaessa.

Tehtdvia ennen turnausta

o keskustele seuran turnauksista vastaavan kanssa jarjestelyista

e selvita tuleeko turnauksesta tehda poliisille tapahtumailmoitus ja turvasuunnitelma etc

e nimea ja opasta vastuuhenkil6t (ladkintd, ottelutoimitsijat, toimisto, kioski, arpajaiset ym.)

e tee tyovuorolistat ja jaa ne toimijoille

e organisoi vastuuhenkildiden kanssa kioski, arpajaiset, oheistapahtumat jne.

e pida infopalaveri turnaustoimitsijoille: henkilokunta, poytakirjan pitdjat, tulostaulun hoito,
kuulutus ym.

e varaa kentat, huoltotilat ja WC:t ja varmista kentan piirto

e varaa tuomarit (seuralta tai tuomarikerhoilta tm.) ja vahvista riittavyys

e hanki turnaukselle paatukija (huomioi mahdolliset seuran asettamat velvoitteet
yhteisty6kumppaneita kohtaan)

e hanki ruokailutarjoukset (ja mahdolliset majoitustarjoukset) vieraileville joukkueille ja
talkoovaelle, mahdolliset oheisohjelmat, esittelyosastot kentalle, valokuvaus jne..

e suunnittele turnauksen tiedotus: lehtibuffit, radio, kirjeet, puhelinsoitot, somekanavat jne.

e joukkueiden hankinta (sopivan tasoisia, eri alueilta) Imoittautumisajat, ohjeet ja maksut

e huomioi markkinoinnissa pelaajille harrastepassi ja vakuutusturva/vastuu osallistujilla

e tee otteluohjelma ja turnaussaannot (valitse harrastepesissaanndista sopiva)

e tee turnaustiedote ja laheta se vieraileville joukkueille ajoissa (huomioi otteluohjelmassa
joukkueiden matkat ja mahdolliset toiveet) limoita kaikille heti mahdollisista muutoksista

e hanki palkinnot

e sovi kentanhoitajien kanssa pukuhuonejarjestelyistd, hoida avaimet

e hanki tarvittavat valineet kaikille kentille (pallot, poytakirjat ja aluset, tuomareille asut,
harrastesaannot, kertakayttosadetakit, kenttdkartat, tuomarilaikat ja kulmaliput)

o joukkueille tarvittaessa pelivarusteita ja kyparia varalle

e tiedota vierailevia joukkueita kaikesta heidan kannaltaan olennaisista asioista




Tehtavia turnauspaivana

e jos toimit turnauksen johtajana, ala ota mitdan muuta tehtdvaa vaan toimi turnauksesta
yleisesti vastaavana ja vastuussa olevana henkil6na

e ole koko ajan tavoitettavissa eri asioissa esiin tulevien ongelmien varalta

e ole ajoissa paikalla

e varmista pukuhuoneet ja kentat

o kioski ja esittelytiloille tilavaraukset ja vastaanotto

e ensiapupiste tai ohjeistus

o kentalle opasteet ja viela ohjekirjeitd ja ohjelmat, josta pelaajat, tuomarit ja “katsojat”
|oytavat joukkueiden peleihin

o kentille tulostenkeruuohjeet ja ”paakentalle” tulostaulu, johon kaikki tulokset nahtaville

e vastaanota joukkueet infopisteessa (lista joukkueista yhteystietoineen joihin merkinnat),
joukkueen vastaanottaminen ja tervetulleeksi toivottaminen, aikataulusta seka
mahdollisista jarjestelyista tiedottaminen, pukukoppien osoittaminen, varusteiden
sailytys seka muun avun tarjoaminen

e varmista vield toimihenkil6t ja vuorot

e tervehdi ja ohjeistakaa tuomarit, sopikaa valipalat tmv toimitsijoille

e kannusta joukkueita

e hanki palkintojenjakajat tai jaa itse turnauspalkinnot

e jdrjesta tarvittaessa oheisohjelmana yhteinen ruokailu tai illanvietto kaikille

Tehtdvia turnauksen jalkeen

e hyvastele vierasjoukkueet

o  Liita kaikkia turnauksen eteen tyoskennelleita

e Liita tukijoita ja yhteistyotahoja

e hyvadksy tarvittaessa tuomareiden palkkiot

e hoida tulospalvelu

e huolehdi somenakyvyys

e huolehdi pukutilojen ja kentan ympadriston jalkien siivoaminen
e tiedota seuralle turnauksen sujumisesta

o laskuta yhteistyokumppaneita

e kysele palautetta
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